Приложение № 1 к приказу ГУО от 12.03.2009 № 140
ПРАВИЛА ПРИЁМА ГРАЖДАН

В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ 

ГОРОДА РОСТОВА-НА-ДОНУ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приёма граждан в общеобразовательные учреждения города Ростова-на-Дону и обеспечения прав граждан на получение общего образования.

1.2. Настоящие Правила распространяются на общеобразовательные учреждения различных типов и видов (далее, общеобразовательные учреждения), находящиеся на территории города Ростова-на-Дону.
1.3. Настоящие Правила приёма в общеобразовательные учреждения города Ростова-на-Дону разработаны и осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации «Об образовании», «О гражданстве Российской Федерации», «О беженцах», «О вынужденных переселенцах, «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.1178-02.
1.4. Приём в общеобразовательные учреждения регламентируется локальными актами общеобразовательных учреждений, которые не могут противоречить настоящим Правилам и действующему законодательству Российской Федерации.

1.5. При приёме граждан в общеобразовательные учреждения запрещается требовать документы, не предусмотренные настоящими Правилами, устанавливать конкурсные требования и условия при зачислении. 
1.6. Приём детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания. 

1.7. Приём в общеобразовательные учреждения иностранных граждан и лиц без гражданства осуществляется в соответствии с действующими международными соглашениями на условиях договора между общеобразовательным учреждением и родителями (законными представителями).
1.8. При приёме детей в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом и другими документами, регламентирующими деятельность общеобразовательного учреждения.
2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ КЛАССОВ
2.1. Общеобразовательное учреждение формирует контингент обучающихся в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Для каждого общеобразовательного учреждения обслуживаемая территория (микрорайон) закрепляется постановлением главы администрации соответствующего района и доводится до сведения граждан. 
2.3. В муниципальной системе образования могут существовать отдельные виды общеобразовательных учреждений, за которыми закрепление микрорайонов не производится. 

Перечень таких общеобразовательных учреждений ежегодно до 1 января определяется учредителем образовательных учреждений - МУ "Управление образования  города Ростова-на-Дону".

2.4. Количество первых, десятых классов в общеобразовательном учреждении зависит от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учётом Санитарных правил и норм, утвержденных Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 2.4.2.1178-02, и контрольных нормативов, указанных в лицензии.

Наполняемость классов общеобразовательного учреждения устанавливается в количестве 25 обучающихся.

2.5. Общеобразовательные учреждения вправе открывать классы для детей с задержкой психического развития на основании решения городской  психолого-медико-педагогической комиссии и по приказу МУ «Управление образования города Ростова-на-Дону».

3. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРИЁМА ДЕТЕЙ 
В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ
3.1. Приём в общеобразовательные учреждения с 1 по 11 классы производится на бесконкурсной основе. 
Детям, не проживающим на обслуживаемой территории, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении. В этом случае муниципальный орган управления образованием предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях и обеспечивает приём детей в общеобразовательное учреждение.

3.2. Для зачисления ребёнка в общеобразовательное учреждение его родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение города Ростова-на-Дону:
· заявление;    
· копию свидетельства о рождении ребёнка (или его паспорт);
· медицинскую карту ребёнка; 
· документ о получении основного общего образования государственного образца (для граждан, получивших основное общее образование);
· табель успеваемости (в случае поступления в течение учебного года);
· копию паспорта родителей (законных представителей).

3.3. Родители (законные представители) обучающихся не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не предусмотренных уставом соответствующего общеобразовательного учреждения.
3.4. Контроль над реализацией прав граждан на получение образования осуществляют муниципальные органы управления образованием. 
4. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ В ПЕРВЫЙ КЛАСС
4.1. Формирование сети первых классов осуществляется отделами образования районов (далее – РОО) на основе статистических данных социально-педагогического мониторинга о количестве детей в возрасте 6,5-7лет, проживающих на территории подведомственного района, с учётом состояния их здоровья и пожеланий родителей (законных представителей).

4.2. Обучение детей в общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения вправе разрешить приём детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. 
4.3. Ежегодно до 1 апреля МУ «Управление образования города Ростова-на-Дону» издает приказ о порядке приёма детей в первые классы общеобразовательных учреждений, создает комиссию для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) о нарушениях прав граждан на получение общего образования.

4.4. Приём заявлений в первый класс муниципальных  общеобразовательных учреждений начинается с 1 апреля, завершается 30 августа. 

4.5. Для зачисления ребёнка в первый класс его родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение:
· заявление;
· копию свидетельства о рождении ребёнка;
· медицинскую карту ребёнка; 
· копию страниц паспорта родителей (законных представителей.
4.6. После регистрации заявления о приёме в первый класс заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:

· входящий номер заявления о приёме в общеобразовательное учреждение;

· перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенный подписью секретаря или лица, ответственного за приём документов, и печатью общеобразовательного учреждения; 
· сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс;
· контактные телефоны для получения информации;
· телефоны районного отдела образования и МУ «Управление образования города Ростова-на-Дону.
4.7. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.
4.8. После зачисления детей в общеобразовательное учреждение на основании заявления родителей может осуществляться психолого-педагогическое тестирование, диагностическое обследование, собеседование с целью определения уровня подготовки детей к освоению общеобразовательных программ.
Результаты диагностического обследования, заключение психолого-педагогической комиссии о готовности к обучению носят рекомендательный характер для определения педагогическим коллективом форм и методов обучения ребенка и не могут использоваться как инструмент для отбора.
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ПРАВИЛА
ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 
г. РОСТОВА-НА-ДОНУ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1.Настоящие Правила разработаны с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части перевода обучающихся в общеобразовательные учреждения, отчисления обучающихся из общеобразовательных учреждений и обеспечения их права на получение общего образования.

1.2. Правила распространяются на общеобразовательные учреждения различных типов и видов, расположенные на территории города Ростова-на-Дону, и определяют порядок перевода и отчисления обучающихся общеобразовательных учреждений города Ростова-на-Дону.
1.3. Настоящие Правила перевода и отчисления обучающихся общеобразовательных учреждений города Ростова-на-Дону разработаны и осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации "Об образовании", Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении.

2. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ В СЛЕДУЮЩИЙ КЛАСС
2.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

2.2. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника образовательного учреждения или продолжают получать образование в иных формах.

Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.

2.3. В следующий класс могут быть условно переведены обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету.

Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности возлагается на их родителей (законных представителей). Порядок ликвидации задолженности определяется общеобразовательным учреждением.
2.4. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению органа управления общеобразовательного учреждения в соответствии с его компетенцией.
2.5. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

3. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 
ИЗ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
3.1. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

3.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и местного органа управления образованием обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

3.3. Отчисление обучающегося из общеобразовательного учреждения без продолжения общего образования (отсев) является нарушением законодательства Российской Федерации в области образования. Ответственность за данное нарушение несет руководитель (директор) общеобразовательного учреждения и родители (законные представители) обучающегося.

3.4. Основанием отчисления обучающегося из общеобразовательного учреждения является:

· инициатива родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося в связи с переменой места жительства;

· перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида, в том числе с понижением класса обучения;

· направление учредителя (уполномоченного органа);

· решение судебных органов;

· длительная болезнь обучающегося, следствием которой является необучаемость ребенка по заключению медицинской комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии;
· выпуск из общеобразовательного учреждения;
· смерть обучающегося.

3.5. Отчисление обучающегося из общеобразовательного учреждения для продолжения образования в очно-заочной (вечерней) форме возможно с момента достижения им возраста пятнадцати лет по согласованию с муниципальным органом управления образованием (РОО) и на основании решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.8. В случае отчисления родители (законные представители) обучающегося пишут заявление, в котором указывают причину выбытия, а также наименование образовательного учреждения, в котором будет продолжено обучение ребенка.

3.6. При отчислении обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются следующие документы, которые они обязаны представить в принимающее образовательное учреждение:

- личная карта учащегося;

- медицинская карта ребенка;

- табель успеваемости (в случае выбытия в течение учебного года).
3.7. Отчисление обучающегося оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения.

3.8.Общеобразовательное учреждение, принявшее обучающегося, обязано оформить его зачисление приказом руководителя и в течение трёх дней направить копию справки о зачислении в то общеобразовательное учреждение, из которого прибыл обучающийся.

3.9.Порядок и сроки представления родителями (законными представителями) обучающегося документального подтверждения о продолжении общего образования в другом образовательном учреждении закрепляется договором между общеобразовательным учреждением и родителями (законными представителями) обучающегося.

3.10. Документы об отчислении обучающегося хранятся в общеобразовательном учреждении в течение пяти лет.

3.11. Общеобразовательное учреждение несёт ответственность за организацию учёта движения обучающихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области образования.

3.12. Контроль за системой учёта движения обучающихся с целью предотвращения отчисления обучающихся из общеобразовательного учреждения без продолжения общего образования (отсев) осуществляется районным органом управления образованием по поручению Учредителя.

4. ИСКЛЮЧЕНИЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 
ИЗ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
4.1. По решению органа управления общеобразовательным учреждением (Совета образовательного учреждения, педагогического совета), по согласованию с районным отделом образования и на основании решения районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава общеобразовательного учреждения допускается как крайняя мера педагогического воздействия исключение из данного общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося из общеобразовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в общеобразовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

4.2. Орган управления общеобразовательным учреждением готовит представление в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав об исключении несовершеннолетнего, не получившего общего образования, из образовательного учреждения и организации их дальнейшего обучения в случаях, предусмотренных Законом РФ «Об образовании».

4.3. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учётом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

4.4. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных руководителем общеобразовательного учреждения (органом управления образовательным учреждением), грубого нарушения дисциплины.

4.5.Общеобразовательное учреждение обязано незамедлительно проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей), муниципальный орган управления образованием (по подчиненности), орган местного самоуправления. 
4.6. Решение об исключении обучающегося оформляется приказом руководителя по общеобразовательному учреждению.

4.7. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключённого из общеобразовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом общеобразовательном учреждении.
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